                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
                                                             
     
                                                                                      
                                                                                   	 						 							 گجت های همراه 						 					
	 						 							 کامپیوتر 						 					
	 						 							 ابزارهای هوشمند 						 					
	 						 							 وب 						 					
	 						 							 امنیت 						 					
	 						 							 بازی 						 					

                                                                                                                 
                                                                                                                           
             
                                           
         
                                                             
          
 
           
  	 		 		 	
 		 			 				 				 				 					 						 						 						 						 						 					 				 			 		
	  
	  
	  
	 			 			 				 				 				 				 				 					 						 						 						 						 						 						 					 				 				 			 		
	  

 
                                                         	 		 			 				 					 						 					 					 						کلیک 					 					 						کامپیوتر 					 				 			 		
 		 			 				 				۱۴ دی ۱۳۹۹ - ۰۹:۴۹ 			 			 			              






                         			 				 			
  			 				 					۵ روش مختلف اضافه کردن فایل PDF به پاورپوینت 				 			
  		
  		 			 			 				برای بسیاری از ما پیش آمده که در هنگام ارائه یک پروژه به وسیله پاورپوینت، بخواهیم درون آن به یک فایل پی دی اف دسترسی داشته باشیم. در این مطلب میخواهیم با ۵ روش مختلف اضافه کردن فایل PDF به پاورپوینت را آموزش دهیم. 			
 		  	  	 		  			 				کد خبر: ۱۲۹۹۱۹۶ 			
 		 		                                                                                         

    		  	
 	 		به گزارش جام جم آنلاین به نقل از دیجیاتو،پاورپوینت یک برنامه محبوب مایکروسافت است که اکثر ما با آن آشنا هستیم و برای ارائه پروژههای خود از آن استفاده میکنیم. با این وجود شاید از نحوه افزودن اسناد از سایر منابع به ارائه خود اطلاع نداشته باشید. شما میتوانید اضافه کردن فایل PDF به پاورپوینت را از چندین راه انجام دهید.

اضافه کردن فایل PDF به پاورپوینت به عنوان Object

پاورپوینت برای فایلهای خارجی که به ارائههای خود اضافه میکنید، از عبارت «Object» استفاده میکند. از این ویژگی میتوانید با چندین مرحله زیر یک فایل پی دی اف را به پاورپوینت خود اضافه کنید:

	فایل پاورپوینت موردنظرتان را باز کنید.
	به اسلایدی بروید که میخواهید فایل PDF درون آن قرار بگیرد و ظاهر شود.
	در نوار بالایی گزینه Insert را انتخاب کنید و به سراغ بخشی با عنوان Text بروید. در این بخش روی آیکون Object کلیک کنید.


 


 



 

	با کلیک روی این گزینه یک پنجره جدید در برابرتان ظاهر میشود که حاوی دو گزینه اصلی است. یکی از آنها مربوط به ایجاد یک Object جدید میشود و دیگری ساخت یک Object به وسیله فایل است. گزینه دوم Create from file را انتخاب کنید چرا که میخواهید به پاورپوینت خود یک فایل PDF اضافه کنید.


 


 



 

	روی گزینه Browse کلیک کنید و به سراغ فولدری بروید که درون آن فایل PDF قرار دارد و این فایل را انتخاب کنید. در پایان هم روی گزینه OK در پنجره Insert Object کلیک کنید.


با انجام مراحل بالا فایل PDF به عنوان یک Object درون ارائه شما قرار میگیرد. میتوانید روی این فایل کلیک کرده و آن را به محلهای مختلف بکشید یا اینکه از گوشهها آن برای افزایش ابعادش استفاده کنید. این فایل به عنوان یک آیکون به نمایش گذاشته میشود که با کلیک روی آن میتوانید فایل پی دی اف را باز کنید.

در حقیقت این روش بیش از اینکه مناسب نمایش محتوای فایل PDF درون اسلاید شما باشد، برای افزودن مراجع کارایی دارد.

باز کردن فایل PDF در هنگام ارائه

در پاورپوینت میتوانید عملکردهای مختلفی به Object خود اضافه کنید. با این کار میتوانید با کلیک روی یک Object، یک وظیفه خاص را انجام دهید. از همین ویژگی میتوان برای باز کردن فایل PDF در هنگام کلیک روی آن در ارائه یک پروژه هم استفاده کرد.

برای افزودن یک عملکرد به PDF خود در پاورپوینت مراحل زیر را انجام دهید:

	فایل پاورپوینت خود را باز کنید، فایل PDF که قبلا به عنوان Object اضافه کردهاید را پیدا کنید و روی آن کلیک کنید.
	روی منوی Insert در نوار بالایی برنامه کلیک کرده و به دنبال بخش Links باشید. در این بخش روی گزینه Action کلیک کنید.


 


 



 

	میتوانید با کلیک کردن روی آن یا قرار دادن نشانگر ماوس روی این PDF، آن را باز کنید. تب موردنظر خود را در بالای صفحه Action Settings انتخاب کنید.
	گزینه Object action را فعال کنید و در منوی کشویی زیر آن، گزینه Open را انتخاب کنید. این احتمال وجود دارد که بجای این گزینه با Activate Content مواجه شوید. در نهایت روی گزینه OK در پایین صفحه کلیک کنید.


 


 



 

با انجام مراحل بالا زمانی که روی Object فایل PDF خود کلیک کنید یا ماوس را روی آن نگه دارید، این فایل باز میشود.

اضافه کردن فایل PDF به پاورپوینت به عنوان عکس

یکی از راههای ساده اضافه کردن فایل پی دی اف به پاورپوینت، قرارگیری آن به عنوان یک عکس درون ارائه است. این ویژگی یک عکس از فایل PDF شما میگیرد و آن را به عنوان تصویر درون اسلاید موردنظرتان قرار میدهد.

باید به این موضوع توجه داشته باشید که با این روش نمیتوانید با متن یا تصاویر درون فایل PDF خود ارتباط داشته باشید. اگر مشکلی با این موضوع ندارید، با مراحل زیر آن را انجام دهید:

	فایل پاورپوینت موردنظرتان را باز کنید.
	زمانی که ارائه شما باز است، فایل PDF را به وسیله برنامه «Acrobat Reader DC» باز کنید. اجباری برای استفاده از این برنامه نیست، اما اگر به سراغ نرم افزار دیگری میروید باید حالت فول اسکرین داشته باشد.
	در Acrobat Reader روی منوی View در بالای برنامه کلیک کرده و Full Screen Mode را انتخاب کنید. اگر چنین کاری را انجام ندهید، پاورپوینت از سایر المانهای موجود در صفحه هم عکس میگیرد.


 


 



 

	دوباره به سراغ پاورپوینت بروید. برای اینکار میتوانید از شورتکات Alt + Tab بهره ببرید.
	در پاورپوینت روی تب Insert در بالای صفحه کلیک کرده و سپس Screenshot و پنجره Acrobat Reader DC را انتخاب کنید.


 


 



 

با این کار پاورپوینت از صفحه PDF شما یک اسکرین شات میگیرد و به اسلاید موردنظرتان اضافه میکند. ضمنا اگر میخواهید یک صفحه دیگر از فایل PDF را به ارائه خود اضافه کنید، تنها کافیست صفحه موردنظرتان را در Acrobat Reader DC باز کنید و دوباره مراحل ثبت اسکرین شات را انجام دهید.

اضافه کردن محتوای PDF به پاورپوینت به صورت دستی

اگر به دنبال افزودن مقدار کمی متن یا چندین عکس از فایل PDF به ارائه خود هستید، باید چنین کاری را به صورت دستی انجام دهید. در این روش باید از کپی و پیست عادی استفاده کنید تا محتوای PDF خود را به یک فایل پاورپوینت بیاورید:

	فایل PDF خود را در برنامهای مانند Acrobat Reader DC باز کنید.
	برای انتخاب تصاویر و متن فایل PDF خود، روی ابزار انتخاب در بالای برنامه کلیک کنید.
	متن موردنظرتان را انتخاب کرده و هایلایت کنید.
	اگر میخواهید از این فایل PDF یک تصویر به ارائه خود اضافه کنید، روی آن کلیک کنید تا هایلایت شود.


 


 



 

	کلیدهای Ctrl + C کیبورد را فشار دهید تا محتوای موردنظرتان کپی شود.
	در نهایت به فایل پاورپوینت خود بروید و با فشردن کلیدهای Ctrl + V کیبورد، این محتوا را درون آن پیست کنید.


اگر بنابر هر دلیلی شورتکاتهای کیبورد کار نکردند، میتوانید از منوی Edit برای کپی محتوا استفاده کنید. در صورتی که نمیتوانید محتوای موردنظرتان در فایل PDF را انتخاب کنید، همیشه امکان اسکرین شات گرفتن از آن وجود دارد. از چنین بخشی اسکرین شات بگیرد و آن را به پاورپوینت اضافه کنید.

تبدیل فایل PDF به پاورپوینت

اگر میخواهید تمام صفحات یک PDF را به ارائه خود اضافه کنید، میتوانید دست به یک کار هوشمندانه بزنید و آن را به پاورپوینت تبدیل کنید. این کار چندان دشوار نیست و میتوانید آن را با Acrobot Reader DC یا سرویسهای آنلاین انجام دهید.

ما به سراغ یک سرویس آنلاین به نام «Smallpdf» میرویم که فایل پی دی اف را به پاورپوینت تبدیل میکند:

	مرورگر خود را باز کنید و به صفحه «PDF to PPT» در سایت Smallpdf بروید.
	برای آپلود فایل PDF از کامپیوتر، روی گزینه Choose Files کلیک کرده یا اینکه به راحتی از قابلیت درگ و دراپ استفاده کنید. اگر فایل پی دی اف درون یک فضای ابری مانند دراپباکس یا گوگل درایو قرار دارد، روی آیکون فلش کلیک کرده و سپس سرویس موردنظرتان را انتخاب کنید.


 


 



 

	تا تبدیل فایل پی دی اف به پاورپوینت صبر کنید.
	پس از تکمیل فرایند تبدیل، برای دانلود آن روی گزینه Download کلیک کنید.


 


 



 

فایل پاورپوینت جدید را باز کرده و شروع به ویرایش آن کنید. میتوانید به راحتی اسلایدها را ویرایش کنید، به آنها اطلاعات اضافه کنید یا اینکه حتی اسلایدها را از بین ببرید.

اضافه کردن فایل PDF به پاورپوینت در مک

اگر در سیستم عامل مک او اس از پاورپوینت استفاده میکنید، نمیتوانید فایل PDF را به عنوان یک Object به ارائه خود اضافه کنید. اگر بخواهید چنین کاری را انجام دهید، به علت عدم پشتیبانی کامل از چنین ویژگی در مک او اس، با خطا روبهرو خواهید شد.

یکی از راهها برای غلبه بر چنین محدودیتی، افزودن دستی محتوای PDF خود به فایل پاورپوینت است که بالاتر آن را توضیح دادیم. ضمنا امکان پیوند فایل پی دی اف به اسلایدها هم وجود دارد که برای این کار باید روی منوی Insert کلیک کرده و سپس Hyperlink را انتخاب کنید.

با ۵ روش بالا امکان اضافه کردن فایل PDF به پاورپوینت فراهم میشود و با توجه به نیاز خود میتوانید یکی از آنها را انتخاب کنید.
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    حمله توپخانهای حزب الله لبنان به نظامیان صهیونیست


                    
    مسافران بدون زنجیر چرخ وارد جاده نشوند


                    
    غزه قربانی سکوت جامعه جهانی و رقابتهای انتخاباتی آمریکا


                    
    زخمی شدن ۳ نظامی صهیونیست در کرانه باختری


                    
    ببینید | نخستین پیروزی پیکان با عنایتی | مورایس و شاگردانش به رده پنجم رفتند


                    
    حادثه دریایی جدید در جنوب شرق عدن


                    
    عکس | ضرورت اخراج رژیم صهیونیستی از کمیسیون مقام زن سازمان ملل


                    
    ببینید | عملیات گردانهای شهدا الاقصی و قسام علیه اشغالگران


                    
    شهادت ۸ فلسطینی در بمباران ۲ خانه در خان یونس


                    
    توقف نسل کشی مردم غزه یک الزام انسانی است | نباید منتظر رضایت جنایتکار ماند


                    
    آژیر خطر در الجلیل | ۳ رزمنده حزب الله در راه قدس به شهادت رسیدند


                    
    عملیاتهای موفق قسام در شمال و جنوب غزه | از پادرآمدن اشغالگران صهیونیست


                    
    ببینید | کمکهای هوایی چند فلسطینی را شهید و زخمی کرد


                    
    تامین داروهای بیماران صعبالعلاج در داروخانههای منتخب


                    
    رسوایی شعار حمایت از حقوق زن و کشتار زنان و کودکان در غزه


                    
    رژیم صهیونیستی از کمیسیون مقام زن اخراج شود


                    
    ببینید | احمد نوراللهی همه را دیوانه کرد


                    
    روز جهانی زن متعلق به شیرزنان فلسطینی است | اخراج رژیم صهیونیستی از کمیسیون مقام زن، مطالبه جهانی است


                    
    دلایل افزایش قیمت طلا و سکه در بازار


                    
    ۴۶ درصد ظرفیت مخازن سدها پر است


                    
    ببینید | سدی در برابر ۷۷ قطعنامه ضدصهیونیستی


                    
    ببینید | علیه شیطان


                    
    رایزنیها در مورد مذاکرات رفع تحریم ادامه خواهد یافت


                    
    هشدار ایران درباره هرگونه ماجراجویی رژیم صهیونیستی


                    
    وحشت صهیونیستها از «طوفانرمضان»
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                             	 		 			 				 					 						نیمی از نمایندگان تهران در دور دوم مشخص می شوند | اسامی نمایندگانی که در مرحله اول وارد مجلس می شوند | این افراد به دور دوم رفتند 					 				
 			
  			 				
 				 			 		 			 				 					 						جدول | نتایج دوازدهمین دوره انتخابات مجلس شورای اسلامی در سراسر کشور 					 				
 			
  			 		 			 				 					 						سه پیام یک انتخابات 					 				
 			
  			 		 			 				 					 						صفحه نخست روزنامه های شنبه ۱۲ اسفند 					 				
 			
  			 		 			 				 					 						ببینید | کامیون معلق 					 				
 			
  			 		 			 				 					 						ثبت نام محدود لاماری ایما هیبرید در روزهای پایانی سال١۴٠٢ 					 				
 			
  			 		 			 				 					 						ببینید | استقلال حذف شد 					 				
 			
  			 		 			 				 					 						جنایات صهیونیستها نمیتواند فریاد مقاومت را ساکت نماید 					 				
 			
  			 		 			 				 					 						منطق دینی، عقلی و انسانی جمهوری اسلامی برای ایستادگی مقابل جبهه استکبار 					 				
 			
  			 		 			 				 					 						کسی نمیتواند جبهه مقاومت را نادیده بگیرد | آبروی رژیم اشغالگر قدس بازسازی نخواهد شد 					 				
 			
  			 		 			 				 					 						خودکشی ناکام بعد از قتلعام خانوادگی 					 				
 			
  			 				
 				 			 		 			 				 					 						ببینید | در چه صورتی نامزد های منتخب به مرحله دوم وارد می شوند؟ 					 				
 			
  			 		 			 				 					 						عکس | دست پر تلویزیون در ماه رمضان و نوروز ۱۴۰۳ 					 				
 			
  			 		 			 				 					 						نتایج نهایی انتخابات ششمین دوره مجلس خبرگان رهبری در سراسر کشور 					 				
 			
  			 		 			 				 					 						گزارش تصویری | قابهای اختصاصی «جامجم» از یک سریال 					 				
 			
  			 		 			 				 					 						صفحه نخست روزنامه های سهشنبه ۱۵ اسفند 					 				
 			
  			 		 			 				 					 						ناگفتههای محاکمه نامادری آوا 					 				
 			
  			 		 			 				 					 						ببینید | اعدام تروریست عامل موساد 					 				
 			
  			 		 			 				 					 						ببینید | شوخی رئیس جمهور با محافظانش 					 				
 			
  			 		 			 				 					 						ببینید | مورچه علیه شیرها 					 				
 			
  			 		 			 				 					 						اعتراف مرد گلفروش به ۳قتل 					 				
 			
  			 				
 				 			 		 			 				 					 						ببینید | خبرگان جامانده از مجلس خبرگان چه میگویند؟ 					 				
 			
  			 		 			 				 					 						 توپ در زمین نمایندگان است 					 				
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